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En l’absence de MCC spécifiques, seules les MCC générales s’appliquent 
 

 

1. PRESENTATION DE LA FORMATION Licence Professionnelle 
 

DOMAINE : MÉTIERS DE LA COMMUNICATION 
 
MENTION : Chargé(e) de Communication des Collectivités Territoriales et des Associations 
 
Parcours-type (le cas-échéant) :       
 
Code(s) Apogée : 5CT000 
 

2 - MODALITES DU CONTROLE DE L’ASSIDUITE (nombre d’absences autorisées, sanctions…) : 
 

Les séquences de cours se déroulent de 9h à 12h 30 et de 13h30 à 17 heures. 
Il y a une pause en milieu de séquences, sur appréciation du formateur. 
En cas de retard, il faut passer OBLIGATOIREMENT par le secrétariat de la formation et demander à l’intervenant la 
possibilité, de rentrer dans le cours. Le secrétariat vous délivre un billet de retard. 
Il n’y a pas d’arrivée (9h ou 13h30) ou de départ (12h30 ou 17h) en dehors de ces horaires pour des raisons liées 
aux moyens de transport, sauf justificatif de retard (SNCF, RATP, etc.) ou journée de grève. 
L’heure d’arrivée sera consignée sur la feuille d’émargement. 
Un trop grand nombre de retards pourra donner lieu à un avertissement, qui sera communiqué à l’entreprise. 
 
Le taux de réussite est directement corrélé avec l’absentéisme. Il vous faut impérativement limiter vos absences y 
compris pour maladie. 
Pour passer l’examen, vous devez avoir un nombre minimum d’heures de formation.  
En cas d’absence, vous devrez nous prévenir par téléphone et nous faire parvenir la copie de l’arrêt de travail 
sous 48 heures. 
L’arrêt maladie n’est pas reconnu par le CFA Descartes, même pour une seule journée. 
L’absence non justifiée, par un arrêt de travail communiqué sous les 48 heures, à une épreuve de contrôle continu 
ou à un partiel sera sanctionné par un 0/20 et ne pourra donner lieu à un rattrapage. 
 
S’il y a absence à un partiel avec justification d’un arrêt de travail, le partiel de rattrapage sera proposé en 
septembre, avec les autres épreuves de rattrapage. 
 
L’assiduité est contrôlée par les enseignants, c’est un critère pris en considération dans la note attribuée à 
l’étudiant et lors de la délibération du Jury final. 
 
Le non-respect du règlement intérieur signalé sur la feuille de présence par les enseignants est un critère pris en 
considération dans la note attribuée à l’étudiant et lors de la délibération du Jury final. Les étudiants ayant été 
exclus d’un cours suite à plusieurs mises en garde sont concernés par cet aspect des MCC. 

 
3 - INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES CONCERNANT LA FORMATION : 

 

- Régimes d’études proposés :     
 FI     FA     FC        
  

- Organisation des études :     
Alternance     Stage      
   

- Des aménagements d’études sont-ils prévus en FC et/ou en FA ? 
 Oui     Non  

Si oui lesquels ? Suivi personnalisé, travail dossier sur thèmes liés à la formation 
 

4 - AUTRES MODALITES  CONCERNANT LA FORMATION : 

Évaluations, règles de calcul, capitalisation, stages, mémoire, options… 



Le projet tuteuré constitue à lui seul une unité d’enseignement. 
Le mémoire professionnel constitue à lui seul une unité d’enseignement. 
 
La période en entreprise doit durer au minimum 36 semaines. 
 
Le projet tuteuré représente au moins un quart du volume de la formation, hors période en entreprise (article 7 de 
l’arrêté du 17 novembre 1999). 
 
Les éléments constitutifs d'une unité d'enseignement sont appelés "matières". Au sein de chaque unité 
d'enseignement, la compensation entre les notes obtenues aux différentes matières s'effectue sans note 
éliminatoire. 
 
Le contrôle des connaissances se fait par contrôle continu. 
 
La présence aux épreuves de contrôle continu est obligatoire. 
 
Pour le calcul de la moyenne sur chaque UE et de la moyenne générale, des coefficients s'appliquent (cf maquette 
Apogée). 
 
La compensation n’est prise en compte que si aucune note n’est inférieure ou égale à 5. 
 
Une UE est acquise si sa moyenne est supérieure ou égale à 10/20. Une UE acquise l’est définitivement. Aucune 
note de matière n’est reportable d’une année sur l’autre. Seules les UE sont reportables d’une année sur l’autre. 
 
Lorsqu’il n’a pas été satisfait au contrôle des connaissances et des aptitudes, l’étudiant peut conserver, à sa 
demande, le bénéfice des UE pour lesquelles il a obtenu une note égale ou supérieure à 10 sur 20. 
 
Lorsque la licence professionnelle n’a pas été obtenue, les unités d’enseignement dans lesquelles la moyenne de 
10 a été obtenue sont capitalisables. (article 10 de l’arrêté du 17 novembre 1999). 
 
Dans chaque unité d'enseignement, les aptitudes et l'acquisition des connaissances sont appréciées soit par un 
contrôle continu, soit par un examen terminal, soit par ces deux modes de contrôle combinés. 
 
Les UE sont capitalisables sans limitation de durée. 
La Licence est décernée aux étudiants ayant obtenu à la fois une moyenne générale supérieure ou égale à 10/20 à 
l’ensemble des unités d’enseignement (y compris le projet tuteuré et le mémoire professionnel) et une moyenne 
supérieure ou égale à 10/20 à chacune des deux unités d'enseignement constituant le projet tuteuré et le stage. 
 
La délivrance du diplôme de licence professionnelle, comme la validation des UE, sont prononcées après 
délibération du jury souverain conformément aux dispositions générales précédemment énoncées.  
 
Les mentions de diplômes sont attribuées sur la base de la moyenne sur 20 de la licence professionnelle. Elles sont 
attribuées de la manière suivante :  
Si 12 ≤ Note <14 : mention Assez bien 
Si 14 ≤ Note <16 : mention Bien 
Si Note≥16 : mention Très bien 
 
Les étudiants qui réussissent à obtenir leur diplôme en deuxième session ne peuvent pas prétendre à une mention. 
 

 
 
 


